合肥工业大学继续教育学院
线上考试指南


友情提示：
1. 登录平台首先修改密码，不修改存在被人冒名顶替的风险，从而导致考试无法进行、成绩无效等各种问题。
2. [bookmark: _GoBack]由于电脑界面的延展性和兼容性更高，平台推荐学生用电脑参与考试，请不要使用手机参与考试。
3. 切记不要在浏览器打开多个考试窗口或登录多个考试账号，由此带来的题目交卷后“未作答”、成绩批阅错误等一切后果，由学生个人自行承担！
4. 不要尝试手机和电脑同时考试，导致成绩无法正常记录。


1、 电脑端参与考试
1.登录平台：平台地址：http://jw.wencaischool.net/hfgy/console/
2.修改登录密码：使用学号密码登录平台之后，点击右上角的设置按钮，修改自己的登录密码，确保个人信息安全。

[image: ]
2.进入考试模块：线上考试安排——选择学期——选择课程——前往考试,点击橘色按钮进入界面,点击“开始考试”按钮开始考试。
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[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\20653507\QQ\WinTemp\RichOle\KKUJD@0R%7@_Z58V]JFP(81.png]进入考试界面可以看到显示：
请在1分钟内完成如下操作
步骤:打开“柠檬文才学堂”最新版APP ->进入“我”的模块->点击右上角的第二个扫码按钮–>进行人脸识别。（见右图）

根据提示完成操作将进入考试界面看到试题，如果在1分钟内没有完成操作，页面会返回“开始考试”界面，需要重新进入考试界面。




3.考试参数：
3.1 考试时间：详见考试通知安排和考试界面
3.2 考试允许考试次数1次
3.3 考试时长为90分钟；

4.做题并交卷：考试页面右侧滚动条可上下拉动，左侧有考试时间、答题进度等提示功能，答题完成后点击交卷按钮结束考试；交卷完成后不会显示成绩，学生也不可以查看考卷。
[image: ]



5.考试过程中注意事项
5.1 考试开始前学生应先仔细阅读考前承诺书，并点击确定。之后手机端在“课程考试”界面可以看到该门考试显示允许“文才学堂”在您使用该应用时访问您的位置吗？去点击允许，之后需要人脸识别，在考试时间内点击进入考试，都会弹出抓拍页面。识别失败的可以上传自己的现场拍摄的定位位置的照片。
5.2考试时长90分钟，考试时长内可以退出，点击左侧的“仅保存”按钮，系统会记录您的答题结果，在考试时长内可重新进入考试；考试期间退出，考试仍然计时，请学生注意时间。考试结束，必须点击“交卷”。超过考试时长无法重新进入考试，系统会自动交卷。
5.3 考试过程中突发网络中断，误操作关闭考试窗口，在考试时间内可重新进入考试，学生可继续做题；网络中断、误操作之后切记不要忘记再次进入考试，超过考试时长系统自动交卷。
5.4 学生交卷后，系统进行批阅，提示批阅中或者其他提示等即为考试正在批阅中，退出考试等待批阅完成即可，如果长时间未批阅完成可联系文才客服人员刷新批阅进度。
5.5 电脑端考试每做一题点击左侧的“仅保存”按钮。

[image: ]



6.考试中出现问题处理方法
1. 问：登陆成功后，进来一片空白，为什么？
答：尝试笔记本连接手机热点再重新登录。如果没问题，说明是网络宽带问题；若还是显示有问题，请转换场地，去网吧或者其他网络良好的公共场所。
2. 问：点击“开始考试”，出现试卷刷不出来题目的现象，怎么办？
答：立刻关闭浏览器，再重新登录。如果问题没有解决，立刻联系客服来处理。
3. 问：考试时突然断网，无法答题，怎么办？
答：立刻关闭浏览器，连接上网络后，再重新登录，成绩还会保留。如果处理过程中发现考试时间已过，立刻按照要求联系学校，并联系客服来处理。
4. 问：答完题后，无法交卷，点交卷按钮没有任何反应，或者误点“交卷”，怎么办？
答：请不要再有任何操作，立刻按照要求联系学校，并联系客服来处理。
5. 问：答完题后没看到成绩，怎么回事？
问：考试结束之后学生不会看到成绩也不能查看试卷。

2、 手机端参与考试
（手机用于人脸识别；虽有考试功能，因其他软件会运行影响考试，不建议使用）
1.手机APP登录：选择安徽平台，选择“合肥工业大学”输入学号、密码登录文才学堂APP。
[image: C:\Users\user\Pictures\安徽.jpg安徽][image: C:\Users\user\Pictures\合肥工业.jpg合肥工业]
2.进入考试：
依次点击“学习”——“线上学习”——页面最上端选择需要考试的学期——考试课程——考试相关——在线考试，进入考试模块；进入考试后需要查看考试承诺书，确认无误后点击确定。
[image: 9da58b03fee579fbc52d79fe22d60a1]


[image: ][image: ]
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点击考试模块中的考试信息进入题量预览页面；最后点击“开始答题”。
[image: ]

3.考前与考试过程人脸识别
在“课程考试”界面可以看到该门考试显示允许“柠檬文才学堂”在您使用该应用时访问您的位置吗？去点击允许，之后需要人脸识别，在考试时间内点击进入考试，都会弹出抓拍页面。
进入考试前：需要进入“人脸识别环境检测”，点击“去检测”，然后请在摄像框对准自己的正脸，抓拍成功可以继续参加考试；识别失败的可以继续参加考试，然后由老师再去核对确认。
[image: $UEE5)`%RQKX@F9%DR@[]H2][image: BA5A438C37156E28387B9E33AC1175B8][image: ]

















识别失败的学生可以上传自己的现场拍摄的定位位置的照片以及带有拍摄时间的水印照片给老师审核。

注意：同一设备上、同一次考试，一次检测通过后，保存考试再进入时，无需再检测或者进行抓拍都是可以根据学校教学要求设置的。若检测成功后，未点击弹框的开始考试就离开的，下次进入需再次检测。

4.APP做题：答题过程中可以通过左右滑动手机屏幕来查阅上一题或下一题；确保所有题目做完，点击右上角的答题卡，点击“交卷”即可。
点击考试模块中的考试信息进入题量预览页面；最后点击“开始答题”。[image: ]
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5.APP考试注意点：
5.1 APP学习过程如果需要切换到电脑答题，首先APP需要左右滑动来保存当前做题记录；其次电脑端登录之后，进入考试答题每做一道题需要点击左侧的“仅保存”按钮，严格按照要求做题，否则做题显示“未作答”，学生个人自行承担！！！。
5.2 做题过程中出现输入法键盘无法弹出，首先左右滑动保存做题记录，然后退出考试当即重新进入考试，或者可将APP从后台进程中关闭当即重新进入考试。
5.3 考试时长内可退出重新进入继续答题，退出考试会有友情提示，仔细查看友情提示，以避免误操作；超过考试时长，退出但未进入考试继续做题，系统将现有做题记录提交并自动交卷；
5.4 交卷后，如果提示批阅中，稍等片刻或者退出考试等待考试结果，长时间未批阅完成可联系文才客服人员刷新批阅进度，学生交卷之后无法查看试卷，也不能看到成绩；
5.5 友情提示：因为手机界面的局限性，试题的兼容性，建议学生用电脑参与考试，电脑的兼容性更强。

文才学堂将全程提供技术支持服务
客服电话：400-9025-686
华东地区客服群:1047937631


考试异常现象案例说明及注意事项

为了确保考试公平公正，保障学生考试结果，请各位学生考试前务必修改密码，修改方式可通过如下两种方式修改密码：
方式1：
登录后，点击右上角设置按钮修改密码，如图：
[image: ]
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方式2：
APP登录后在“我”页面右上角点击“我的资料”，切换到“账号密码修改”。


[image: ][image: ]





1、 同时在APP与电脑端考试
操作：用手机app进入考试后，app未答题，又在电脑上点击进入考试，或者在电脑上点击进入考试，未答题，又同时到手机app上进入考试，两个端分别进行作答。
结果：导致同一题的答案互相覆盖，交卷后查看考卷，发现已做题目显示未作答。
[image: ]




2、 在电脑端同时登录多个账号或一个账号被多地登录考试
注：多个账号被一个人登录或一个账号被多地登录会导致身份识别异常，答案保存和提交混乱。
例：
A同学（本人）登录系统后，无论出于何目的，又新打开一个页面登录了B同学（其他人）的账号（不管B是否进入了考试页面），A同学继续答题，直到A同学主动交卷或者被系统强制交卷。A交卷后，此时会发生如下情况：
A从页面上看到的情况会认为自己已经全部答完并交卷，而且批阅有分数。
学生查看到的实际情况是：
     学生端考试状态会是：“考试已超时，请尽快交卷”，并且有“交卷”按钮，交卷后A得分为0，查看考试结果会看到所有题目都未作答，如下图所示；
[image: ]







3、 点击“开始考试”或“继续考试”后页面一片空白
注意：为了避免这一问题，请学生统一使用“谷歌浏览器”进行考试。

现象1：考试题目出不来，遇到这种情况，不要慌张，一般是由于网络原因或浏览器原因导致的。
处理方式：关闭考试页面，更换浏览器，下载“谷歌浏览器”，重新进入考试，点击“继续考试”。

现象2：由于页面空白导致考试题目出不来，更换浏览器仍然不能解决。
处理方式：联系客服协助试卷生成与查看。

4、 在APP进行考试做题过程中出现页面转圈或“网络连接异常，请检查网络后再试”
IOS现象：
题目作答过程中或者滑动过程中遇到页面转圈并且持续时间长、不自动消失的情况，不要手动取消掉页面转圈，这是网络延迟或网络闪断的现象，证明答题尚未保存成功，手动取消会导致答题不保存。
处理方式1：
①页面转圈不要在手机屏幕上继续左右滑动，网络已经出现异常；
②不要通过手机自带的滑动手势或者按键取消网络转圈，取消了并不代表网络异常消失了，并且会影响个人判断；
③切换到正常的网络，将之前滑动转圈的所有题目再滑动保存一遍，点击右上角的答题卡查看题目是否做完（每一题应该都是蓝色标记）；
④交卷，查看系统提示的未作答题目，每一题都做的情况下应该为0，确定交卷。
处理方式2：
①页面转圈不要在手机屏幕上继续左右滑动，网络已经出现异常；
②将网络异常后未能正常保存的题目和答案进行记录；
③关闭手机考试页面（注意：不能交卷）或将APP从后台划掉；
④在考试时间内登录电脑端继续考试（原本已经作答并提交成功的题目答案会直接显示在电脑上），将未能正确提交保存的答案重新填写进对应的答题框，全部作答完毕，点击页面左侧“检查未完成的题目”，若确定全部完成则点击“交卷”。
处理方式3：
    联系客服进行指导。

安卓现象：
题目作答过程中或者滑动过程中遇到页面转圈并且转圈不自动消失的情况，或者遇到滑动题目过程中“网络连接异常，请检查网络后再试”。不要手动取消掉页面转圈，这是网络延迟或网络闪断的现象，证明答题尚未保存成功，手动取消会导致答题不保存。
处理方式1：
①页面转圈或提示“网络连接异常，请检查网络后再试”，不要在手机屏幕上继续左右滑动，网络已经出现异常；
②不要通过手机自带的滑动手势或者按键取消网络转圈，取消了并不代表网络异常消失了，并且会影响个人判断；
③切换到正常的网络，将之前滑动转圈的所有题目再滑动保存一遍，点击右上角的答题卡查看题目是否做完（每一题应该都是蓝色标记）；
④交卷，查看系统提示的未作答题目，每一题都做的情况下应该为0，确定交卷。
处理方式2：
①页面转圈或提示“网络连接异常，请检查网络后再试”，不要在手机屏幕上继续左右滑动，网络已经出现异常；
②将网络异常后未能正常保存的题目和答案进行记录；
③关闭手机考试页面（注意：不能交卷）或将APP从后台划掉；
④在考试时间内登录电脑端继续考试（原本已经作答并提交成功的题目答案会直接显示在电脑上），将未能正确提交保存的答案重新填写进对应的答题框，全部作答完毕，点击页面左侧“检查未完成的题目”，若确定全部完成则点击“交卷”。
处理方式3：
    联系客服进行指导。
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